АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«АКСЁНОВО-ЗИЛОВСКОЕ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
   24 марта 2020 года






                  №  20
пгт. Аксёново-Зиловское
Об организации режима труда 

администрации городского поселения «Аксёново-Зиловское» 

в связи с необходимостью принятия мер по нераспространению 

новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV)

     С целью организации режима труда администрации городского поселения «Аксёново-Зиловское» в связи с необходимостью принятия мер по нераспространению новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) распоряжаюсь:
1. Проводить 1 раз в сутки качественную уборку с проведением дезинфекции дверных ручек, выключателей, перил, мест общего пользования.

2. Для сотрудников организовать входную термометрию с измерением температуры тела на рабочих местах,  с обязательным отстранением от нахождения на рабочем месте лиц с повышенной температурой, обеспечить проведение дезинфекции помещений, где находился заболевший. Отстраненный сотрудник обязан вызвать врача на дом и по итогам проинформировать главу администрации, в дальнейшем в ежедневном режиме по возможности информировать о своем состоянии здоровья и местонахождении.

3. Всем сотрудникам следовать основным правилам гигиены:

- мыть руки с мылом и теплой водой, не менее 15-20 секунд;

- чихать, прикрывая рот и нос салфеткой. Обязательно утилизировать её после использования;

- носить с собой дезинфицирующее средство для рук и регулярно применять его.

4. Об установлении карантина сотрудник сообщает руководителю.

5. Соблюдать установленные требования к условиям труда, обеспечивая достаточную циркуляцию воздуха. Обеспечить сотрудников в достаточном количестве и постоянной доступности средствами для дезинфекции рук.

6. Временно ограничить личный прием граждан, пришедшим на личный прием, рекомендовать обращаться в письменной форме, разместить данную информацию на стендах и сайте администрации.

7. Использовать в приоритетном порядке электронный документооборот и технические средства связи для обеспечения служебного взаимодействия и минимизацию доступа в администрацию лиц, чья профессиональная деятельность не связана с исполнением  функции администрации.

8.Сотрудникам администрации при планировании отпусков воздержаться от посещения стран, где была выявлена новая коронавирусная инфекция (2019-nCoV).

ВрИО главы городского поселения

«Аксёново-Зиловское»                                               А.О. Ворсин
